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User-Manual fur Autoren
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Dieses Manuel, soll ihnen als Dozent behilflich sein, sich im Umgang mit lhrem Profil
zu Recht zu finden. Es wird lhnen hier Schritt fiir Schritt erlautert, wie Sie vom ersten
Einloggen bis zum Hochladen lhrer Artikel vorgehen missen.

Um die volle Funktion des CMS benutzen zu kdnnen, sollten Sie den Internet
Explorer ab Version 6 einsetzen.

Sollten Sie noch eine éltere Version des Browsers benutzen, kénnen Sie
entweder eine neue Version des Internet Explorers oder das von uns
geschriebene Autorenformular als Word-Dokument herunterladen

( hitp://www.virtualuniversity.ch/Autorenprofil.doc ).

Das Dokument kénnen Sie lokal ausfiilllen und per E-Mail oder Fax an uns
senden.

Wir werden danach lhr Profil bearbeiten und veréffentlichen.

E-Mail: info@virtualuniversity.ch Fax : +41 (0)43 243 37 72

1. Einloggen

Um sich mit lhnrem Profil einloggen zu kénnen, mussen sie Sich als erstes auf der
Homepage ,Virtual University“ befinden. Dort angekommen klicken Sie Auf den Link
L2Autoren®. Sie befinden Sich nun auf der unten dargestellten Seite.

2 VirtualUniversity - Microsoft Internet Explorer,

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Exbras 2 "l.

eZurU:k = d B @ ;j /'.__j Suchen *Favuriten e‘Medien e} [:,:\'v :\?,. M - |_J ﬂ
Adresse @ hittp: f funm, virkualuniver sity . chfaukoren. hkml

SERCON AG IT Lisungen fiir KMU Schweizer Informatikrecht Business Information

Inforrnatikberatung zum fairen kompetant, professionell, Einfihrung in Softwareschutz,  Mgmt

Prais gunstig Installation, Projektvertrige und Haftung Meuer Bachelor-Studienga

Metzwerk/Windows/ADSLFirenallfusw, Outsourcing, Wartung (Buch) an der privaten Unternehi
Hochschule

Autoren

Beschreibung

Wirtualuniversity.ch ist ein projekt von vier Experten und Partner, mit dern e-Learning in den
Ingenieur- und Infarmationswissenschaften geférdert werden soll. I Rahmen des Projekts
Wirtualuniversity.ch wird eine mediengerechte Lehr- und Lernurngebung entwickelt, mit der
rmodulare multimediale Lehrangebote aus den Fachgebieten Telekormmunikation,
Informationswissenschaft, Wissensmanagement, Bibliothekswesen, Informatik, Media System
Design, Bavingenisurwesen und Architektur fiir die wissenschaftliche Aus- und Weiterbildung
angeboten werden,

Partner:
Machten Sie als Partner/Expert bei VirtualUniversity .ch tatig sein? Kontakt,
. Hier finden Sie die PDF-Dokumentation, wie man ein Artilel/Profil online editieren
kann. User Manual.

. Méchten Sie auch ein Autor bei Virtualuniversity werden? Sie kénnen Thre eigene
Artileln, Prasentationen oder PDF-Cok, verdffentlichen, Melden Sie sich an!

. wenn Sie Ihren Artikel/Profil erstellt haben, melden Sie Ihre Arbeit per E-Mail info@virtualuniversity .ch ader
fiillen Sie das folgende Formular aus. Autor best&tiqung.

Autor Login

500 MB - 4.50 CHF Autor bei Open Source e-learning Weiterbildung
1000 MB - 9.- CHF YirtualUniversity? Die Lésung fur Schule, Cutsourcing und SW

@ L] 4 Internet

Geben Sie nun lhren Benutzernamen sowie Passwort unter ,Autor Login“ ein. Haben
Sie dies erledigt, klicken Sie auf ,Login".



Benutzen Sie nicht das Login-Feld oben rechts! Dies ist ausschliesslich fiir die
Studenten.

Wenn Sie eingeloggt sind, klicken Sie auf ,Start“ (oben links).

e AW R don| bR e e e e e - Microsoft Internet Explorer
Datei  Bestbeiten  Ansicht  Fawvori tem  Extras 7 ﬂl
2 = T Y @ D y n ., A = :
D) zurick >} ®] (2] @o | SO suchen 57 Favoriten @PMeden &) | (- dx M =
52 ) hikp: v virbualuniversity . chicgi-binjvirsiedicar  cgiflogged_in ~ | B wechseinzu | Links >
T

&] Fertig 4 Internet

Es erscheint folgendes Fenster.

Cpen Web Page In Opened Folder:

[£= hkkpe v virbualuniversity, chjautar jweb-set)
article, bl *
) index.html *

Open File: |

Page Zancel

Klicken Sie nun auf das HTML-Symbol neben index.html, um dies zu markieren.



Nun bestatigen Sie mit klick auf ,Open Page®“.

Bei erfolgreichem Einloggen sehen Sie nun, dass sich tber ihrem Autorenprofil eine
Schaltflache befindet welche es Ihnen gestattet Ihr Profil abzuandern.
(Siehe untenstehendes Bild)

A Editing == http:/fwww.virtualuniversity. chfautorfweb-setfindex. html - Microsoft Internet Explorer,

Datei EBearbeiten  Ansicht  Favoriten  Exbras 7 )i".

@Zuruck 52 \_J B @ :h /':j Suchen \;%Favorlten eMedlen @ p::gv :\?.. - I_J ﬂ

Adresse |@ hittpf fwwama, virkualuniversity, chicgi-binfwrxfeditar, caiflogaed_in

ISEHE|TB £ U 5 %2 o | BB | E===«E|E=SE | Be@R
|[1ext 1ype ][50 9] (eains ] | 8D 0 | 2 | (@ & 7@

7 a 3 User: Reqistration
Unl—versjlry Password: ‘ [ LOGIN ]

- - -
_! ! ! ! HOME | E-LEARNING [ AUTOREN | SUPPORT | FAQ | ABOUT US

Home

v | B wedselnzu  Links *

Stiftung BWI Seminar Power-User 512 Die Akademie Bad Aus- und Weiterbildung
"Prajektrnanagernent fir Fraxisnahe Informatik- Harzburg Besuchen Sie einen EDW-Kurs
Entscheidungstrager" #ushildung am staufreien bietet Seminare zum Thema  am Kaufmannischen
Baregg (Aargau) Projekt- management, Lehrinstitut Zorich
Serminare online buchen!

Autorprofil

1 Organisation:

1 Anschrift:

+ Telefon:

| Fax:

! Mabils:

1 E-Mail: grail

v anhang: L.

L Webseite: www..,

anschrift:
Telefon:
WFax:

Mobile:
‘E-Mail: email

@ ) Internet




2. DHTML Schaltflache

Nachdem Sie sich eingeloggt haben werden Sie feststellen, dass sich nun ein neues
Schaltfeld unterhalb der Browserliste befindet. Diese Schaltflache dient Ihnen zur
Modifikation lhres Autorprofils.

A Editing - > hitp:/fwww.virtualuniversity.chfautorfweb-setfindex. html - Microsoft Internet Explorer

Detei  Bearbsiten  Ansiht  Favoriten  Exbras 2. >

Qunc - ) - [¥] B @ POsuren Sorwvorten @resen € (- 1 wl - [JE

TBZIUS < vo BB ===

Autorprofil

8

Hier ist der Platz fir Selbst-Beschreibung
n: test

Organisatiol
Anschrift:
Telefon:

Fav.

IBEOHE T8 U0 8 %< | ovo| BB ===

«ESE (|2 = E | B R
:_:l_T_extTvpe v| |Size v| !Headings v| I A W I = E @ | &, B

o |

el

Die grundlegendsten Steuerfunktionen sind:

Seite 6ffnen

Editor ausschalten

Anderungen speichern

Anderungen in neuer Seite speichern

Schritt zurlick / Schritt nach vorn

Ausschneiden

Kopieren

Speichern

Editor verlassen

nl|E|®| @) 2<| 5 |0 |D|E|w
¢

Alle Anderungen riickgédngigmachen




3. Passwort andern

Ihr Passwort ist Jederzeit anderbar. Und dies auf sehr einfache Art und Weise.
Auf der DHTML Schaltflache kénnen sie anhand des Symbols ,,Change Password*
ihr Passwort Uber ein Men( abandern.

B EOHR | T8 70 8 % 2|vo| ) BB | ESs==¢«E|E=E Bsg@R
[Test Type | [Sie (v [Headngs v|  AB @ | e e2 | [d B | €. & @ index.htmi |

Klicken Sie einfach auf das ,Schlisselsymbol” und das ,Change Password“ Fenster
wird sich 6ffnen.

A editWRX Change... [= ||T1/[X] 1

Geben Sie hier im Feld
Change Password For Editing ,Current Password* |hr
momentanes Passwort ein.

2.
Dann geben Sie im Feld
| .New Password* ihr
Current Passwaord gewtinschtes Passwort ein
| und wiederholen sie diesen
Vorgang im Feld ,New
Password Repeat*

Ilser Marne

ey Password

Mewy Password Repeat 3.
Klicken Sie nun auf den

Knopf ,Change Password*

| change Password | um das Passwort
abzuspeichern ODER sie
brechen mit dem Knopf

,cancel“ den Vorgang ab.

A editWRX Password Cha... E”Elgj

Password For Editing Changed € Folgendes Fenster
sollte nun erscheinen.

Cancel




4. Text Editieren

Es ist Ihnen méglich Ihr Autorprofil mit Hilfe der DHTML Schaltflache nach belieben
zu Verandern. Die Arbeit an lhrem Autorprofil kann nur IM rotumrandeten Bereich
vorgenommen werden. Die Schaltflache und deren Funktionen dhneln sehr den
Arbeits-Schaltflachen bei Microsoft Office Word. Fir diejenigen welche damit nicht
genugend vertraut sind, werden diese nun nochmals weiter erlautert.

Grundlegende Funktionen zur Text Editierung:

Zeilenumbruch sichtbar/unsichtbar machen

Text wird fett

Text wird schrag dargestellt

Text wird unterstrichen

g |~

Text wird durchgestrichen

X

Text wird tiefgestellt

.

Text wird hochgestellt

X

Text wird linksbindig dargestellt

Text wird zentriert dargestellt

Text wird ... dargestellt

Text wird rechtsbindig dargestellt

Tabulator nach links

Ao
T

Tabulator nach rechts

b
T

Aufzéhlung durch Nummern

MR

Aufzahlung durch Symbole

Einflgen einer horizontalen Linie

Farbwahl des Textes

Farbwahl des Texthintergrunds

g €& (I i

Link erstellen

Link aufheben

7
b

Font-Format entfernen

% | B

Text oder Bild entfernen

Des Weiteren kdnnen sie die Schriftarten, Schriftgrésse usw. anhand einer Auswahl
liste, welche Sie ebenfalls auf der Schaltflache finden, verandern.

[ Text Type s | Size “ | |Headings |

Bild5 (Auswahlfelder fiir Texttyp, Textgrosse sowie Headergrosse)




5. Dateien laden / Bild einfligen

5.1 Datei laden:

Um ein Bild einfligen zu kénnen missen Sie als erstes lhr Bild in hr Webverzeichnis
hinaufladen. Dies kénnen Sie indem sie auf das Symbol ,Upload A File* klicken.

BEARHR | TB 70 8 % 2°|va|fBR|E
[Text Type | [Sie v [Headings v| | AB) (@ | @ &2 | [ [

E ([IZEE B DR
¢ | I

)
= |l

k)

-

e

= ()

Nachdem Klick auf das Symbol, 6éffnet sich das unten dargestellte Fenster.

= 1.
3 editWRX Upload A File .....overeereeeeeeseeeseeesneeeens MISIEI Kiicken Sie auf
[ F Upload File Inte Opened Folder: ,ourchsuchen....”
[== hbkpe v virtualuniversity, chjautar fweb-set) und [narkieren Sie ihr
% article.html . g_ewunschtes
=] indes. html . Bild/Dokument

2. Wahlen Sie aus
Welche Art von Datei
Sie hinaufzuladen
wollen. (Bild oder

Dokument)
[ Durchsuchen | 3. Bestatigen Sie mit
(Find file on vyour computer to upload) klick auf ,,Upload File“

@ Binary {image)

() asril (text) f

Nachdem Sie bestétigt haben werden die Dateien in lhren Web-Ordner geladen.

Danach erscheint dieses Fenster.
Sie werden gefragt ob sie noch eine Datei hinaufladen wollen. Falls dies der Fall ist,
klicken Sie auf ,OK“. Ansonsten auf ,Abbrechen®.

Microsoft Internet Explorer Pz|
‘? W
2

[ ok i [ Abbrechen

portrait, gif uploaded

Upload another file?




5.2 Bild einflge:

Sie haben nun z.B. Ihr gewlinschtes Bild in lnren Web-Ordner geladen und wollen

dieses nun fur Ihr Autorenprofil verwenden.

Klicken Sie hierzu auf das Symbol ,Immage-Wizard® in der Schaltflache

FOHR | T8 7 0 8 % 2 |vo|f BB

mE=E|E=E B AR

[Text Type | [Size ¥ [Headngs | | AD W@ = @@ taE e [MEN

f
s

Beim klick auf das Symbol, 6ffnet sich Ihnen folgendes Fenster (siehe unten).

- EEX

Locate And Seleck Image:

(= hikkp: ffusvne, virbualuniversity, chiautor fweb-set/

g portrait, gif + hinary file

et PrEVIEW o

Al Text: |
Alignment & Borders Margins
Picture Alignment: EI‘_\llot__sln_e_@"_ w ‘ertical Margin: 10
Barder Thickness: |1 Hotizontal Margin: |10

Image re-sizing and above properties can also be set by double clicking the
image after the image has been inserted into the page.

Image will insert where cursor is at on page

Cancel

Um Ihr gewiinschtes Bild nun
zu Verwenden fuhren Sie
folgende Schritte aus.

1.

Markieren Sie ihr Bild im
,Locate And Select Image:*
Fenster. Sie sehen nun |hr
ausgewahltes Bild als
Vorschau im Preview-Fenster.

2.

Geben Sie den Namen den
Sie sich flrr das Bild
ausgesucht haben in das ,Alt
Text" Feld ein.

3.

Wéhlen Sie Die Randstarke
(,Border Thickness*),
Bildposition (,,Picture
Alignment”) sowie den
Abstand zum Seitenrand an
(»Vertical Margin®, ,Horizontal
Margin®).

4. Klicken Sie zur Bestatigung
auf ,Insert®.



6. Speicher / Speichern als..

6.1 Speichern:

Um lhre neu erstellte Seite oder ihre Modifikationen an einer bereits vorhandenen
Seite zu Speichern, benbtigen Sie die Funktionen ,Save Changes” und ,Save Page
To A New File Name*, welche Sie auch auf der DHTML Schaltflache finden.

B« @R

L | Save Page To A New File |

| Save Chanades |

6.2 Speichern als..:

Beim Speicher einer Anderung lhrer schon bestehenden Seite klicken Sie einfach auf
das Symbol ,Save Changes*. Sie werden Gefragt ob Sie die Seite nun speichern
wollen. Klicken Sie nun auf ,OK* (siehe Bild unten).

Microsoft Internet Explorer E|

\:{/ Save this page?

[ ok i [ abbrechen




Um lhre erstelltes Autorenprofil nun abzuspeichern klicken Sie einfach auf schon
erwahnte ,Save Page To A New File* Symbol.
Bei klick auf dieses Symbol 6ffnet sich folgendes Fenster. (siehe unten)

A editWRX Save Page As
[ F saveFile In Opened Falder:

[== hbkpe v virtualuniversity, chjautar fweb-set)
%@I article, htrnl *
% inde, bkl *

Add Name For File: Jpect him|

Enter & Page Title: |test [Save Fage ] [ Cancel ]

Geben Sie nun den gewtinschten Namen Ihrer neuen Seite ein sowie den
Titelnamen der Seite. Bestatigen sie dann mit einem klick auf ,Save Page*.

Nach der Bestatigung folgt das unten gezeigte Fenster.

Microsoft Internet Explorer rg|

\:{’/ Save this page as test, html?

[ oK | [ Abbrechen ]

Bestatigen Sie den Vorgang mit einem klick auf ,OK*.



7.Anmelden bzw. Indexieren

7.1 Anmelden:

Ausgangspunkt ist Wieder die ,Virtual University“ Homepage. Klicken Sie von dort
aus Auf das Register Autoren. Unter Punkt zwei bei ,Partner:®, finden Sie einen Link
namens ,Melden Sie sich an!“. Klicken Sie auf den Link und ein Anmeldungsformular
erscheint.

LIEBER AUTOR!

Wenn Sie Unterlagen oder Artikel haben, die sehr interessant fir die Besucher von WirtuslUniversity sind, fillen Sie bitte
das Formular an.

Wir werden Ihnen sa schnell wie méglich direlt kantaktieren.

Ihre Name:

Emnail:

Firma:

\ \
\ |
Tel: ‘ ‘
\ \
\ \

stellung:

Gegenstand {max.
100 wérter):

Flllen Sie dieses Formular aus und klicken Sie auf Senden.
Sie werden daraufhin so schnell wie mdglich kontaktiert.

7.2 Indexieren:

Bevor Sie Ihren erstellten Artikel publizieren kébnnen, missen Sie Ihre Arbeit zuerst
bei uns anmelden. Gehen Sie hierzu zur Virtual University Homepage und klicken Sie
auf das Register Autoren. Unter Punkt drei bei ,Partner:“ finden Sie einen Link
namens ,Autor bestatigung®, welchen Sie bei klick zu dem untenstehenden Formular
fuhrt. Oder melden Sie sich Gber die E-Mail-Adresse info@virtualuniversity.ch bei
uns.

Arbeit anmelden

MNarme: | ‘

E-Mail: | ‘

Kategorie: | Bitte Kategorie auswahlen V|

Bemerkung:

Flllen Sie nun das Formular aus und senden Sie Ihre Angaben mit klick auf den
Knopf ,Senden” an uns.



